W zwigzku z informacjg dla samorzgddéw udostepniong przez wojewode zachodniopomorskiego -
Tomasza Hinca - dotyczgcg moZliwosci zdalnego podejmowania decyzji w postaci aktow prawa
migjscowego z wykorzystaniem elektronicznego systemu umoZliwiajgcego zdalne podejmowanie
uchwat przedstawiamy moZzliwy do zrealizowania scenariusz realizacji obrad w Systemie Rada.

Aby przygotowaé gtosowanie na zdalnej sesji nalezy:

Wprowadzi¢ sesje w Systemie jak dotychczas, korzystajgc z menu ,Sesje” i dodac
gtosowania, korzystajgc z menu ,Akcje” w dodanej sesji.

Doda¢ dodatkowo gtosowanie o tresci ,,Potwierdzenie mozliwosci gtosowania”. Nalezy przy
jego tworzeniu wybraé tryb ,jawne imienne”, aby byto widoczne, kto nie oddat gtosu. Opcja
swymagana wiekszo$¢” moze by¢ ustawione dowolnie, gdyz do potwierdzenia obecnosci nie
jest wymagane sprawdzanie proporcji gtoséw ,,za” do pozostatych.

Przygotowaé sprzet do transmisji w miejscu, gdzie Przewodniczgcy moze zarzgdzaé sesjg i
ustawi¢ kamere tak, aby byt na niej widoczny Przewodniczacy. W zwigzku z brakiem innych
0s0b na sali mozna zrezygnowac z dodatkowego nagtosnienia - wystarczy dzwiek zbierany z
wysokiej jakosci mikrofonu w kamerze.

Przekaza¢ Radnym adres widoku projektora (,,/sesja”), np. dodajgc go do ulubionych w
Tabletach Radnych albo przesytajgc za posrednictwem poczty e-mail.

Upewnic sie, ze Radni posiadajg dostep do Internetu w miejscu, z ktérego zamierzajg oddaé
gtosy i ze ich tablety lub dowolne inne urzadzenia bedg gotowe do pracy. Radni moga
korzystac takze z komputeréw stacjonarnych dla wiekszej wygody obstugi.

Upewnic sie, ze Radni posiadajg adresy Systemu Rada oraz poprawne loginy i hasta.

Wysta¢ powiadomienia dla Radnych, dodajgc w sekcji ,Dodatkowa informacja w mailu z
powiadomieniem” informacje o sposobie przeprowadzenia sesji wraz z numerem telefonu do
Przewodniczacego, w celu umozliwienia natychmiastowego kontaktu w razie ewentualnych
problemow.

Aby przeprowadzi¢ sesje z gtosowaniem zdalnym, nalezy:

Wiaczy¢ transmisje w lokalizacji Przewodniczacego.

Zaznaczy¢ na liscie obecnosci obecnos¢ dla WSZYSTKICH Radnych, umozliwiajgc tym
samym udziat w gtosowaniu ,,Potwierdzenie mozliwosci gtosowania”.

Uruchomi¢ gtosowanie o tresci ,,Potwierdzenie mozliwosci gtosowania”.

Poczekaé przez wyznaczony przez Przewodniczgcego okres czasu na potwierdzenie przez
Radnych mozliwosci oddania gtosu (poprzez nacisniecie ktéregokolwiek z przyciskéw ,,Za” /
~Przeciw” / \Wstrzymujacy sie”). Przyciski do gtosowania wyswietlg sie na urzadzeniach
Radnych automatycznie w trakcie trwajgcego gtosowania, jesli uruchomiony jest na nich
System Rada i uzytkownicy sg zalogowani do Systemu.

Na widoku zarzadzania gtosowaniem w zaktadce ,,Biezgca sesja” widniejg nazwiska Radnych,
ktorzy nie oddali jeszcze jakiegokolwiek gtosu w gtosowaniu ,,Potwierdzenie mozliwosci
gtosowania”. Lista ta bedzie automatycznie sie zawezata z momentem oddawania gtosow
przez poszczegdlnych Radnych.

Po odczekaniu odpowiedniego czasu (rekomendujemy minimum 90 sekund) na liScie zostang
tylko imiona i nazwiska Radnych, ktorzy nie sa w stanie oddac¢ gtosu. Te nazwiska i imiona
nalezy zapamieta¢ i nastepnie odznaczy¢ je na elektroniczne licie obecnosci, uniewazniajac
wczesniej glosowanie ,,Potwierdzenie mozliwosci gtosowania” aby gtosowanie nie byto
widoczne na portalu ,Rada dla Mieszkancow” w zestawieniu gtosowan. Jesli glosowanie
zostatoby uznane za wazne, to bedzie widoczne na portalu ,Rada dla mieszkancéw”.
Informacje o podijeciu lub odrzuceniu przedmiotu gtosowania w tym przypadku nalezy uznac
za nieistotna. gdyz jedynym celem uruchomienia gtosowania jest wytonienie listy Radnych
mogacych braé udziat w gtosowaniu.

Po zaznaczeniu na elektronicznej liscie obecnosci imion i nazwisk radnych, ktorzy sg
nieobecni - nie moga bra¢ udziatu w gtosowaniu (z poprzedniego kroki) nalezy uruchamiaé
kolejne gtosowania - tak, jak to jest robione na ses;ji stacjonarne;j.



Na liscie nieoddanych gtoséw bedg teraz widoczne jedynie imiona i nazwiska Radnych, ktérzy
nie oddali jeszcze gtosu, ale zostali oznaczeni na elektronicznej liScie obecnosci jako
uprawnieni do oddania gtosu. Z zakariczaniem kolejnych gtosowan nalezy poczekaé, az lista
stanie sie pusta - czyli wszyscy oznaczeni Radni oddadzg swéj gtos. Oddawanie gtosow moze
trwaé kilkadziesigt sekund, co moze by¢ zwigzane miedzy innymi z opdznieniem transmissji
obserwowanej przez Radnych.

Wymagania dla Radnych:

1)

Przygotowaé urzadzenia do pracy podczas sesji zdalnej. Jesli sg to urzadzenia mobilne, jak
smartfony lub tablety, to nalezy je natadowaé. Praca z systemem jest mozliwa réwniez na
komputerach stacjonarnych, niezaleznie od platformy sprzetowej i programowej (mozliwa jest
praca zarowno na Systemie Windows, Linux jak i MacOS). Nalezy zapewni¢ dostep do
internetu.

Wejs¢ w nowym oknie / zaktadce przegladarki na portal ,Rada dla Mieszkancéw” danej
jednostki, a potem klikng¢ opcje , Transmisja i nagrania” a nastepnie po wyswietleniu kanatu
jednostki na portalu Polska Telewizja Internetowa klikng¢ na czerwony przycisk , Transmisje”.
Uruchomic¢ podglad transmisji w celu $ledzenia na biezaco przebiegu sesji zarzadzanej przez
Przewodniczacego. Transmisja jest zwykle widoczna z kilkunastosekundowym opéznieniem.
W innym oknie wej$¢ w adres, ktory zwykle byt wyswietlany jako widok projektora podczas
sesji. Powinien by¢ on przekazany przez osobe zarzgdzajgcg System Rada. Sktada sie z
domeny gtéwnej Systemu Rada z dodanym fragmentem ,,/sesja” (zamiast ,/rada”). Na tym
widoku mozna $ledzi¢ porzadek obrad i sprawdzac na biezgco oddawane gtosy wraz z
podsumowaniami gtosowan. Niezaleznie od tego widoku wszystkie gtosowania uznane za
wazne bedg widoczne natychmiastowo na portalu ,,Rada dla Mieszkancow” (lista gtosowan
nie jest od$wiezana tam automatycznie i w celu $ledzenia zmian nalezy przycisng¢ przycisk
,Odswiez” w przegladarce.

Majac widoczne okna z transmisjg i podgladem automatycznie od$wiezanego widoku ,,/sesja”
nalezy w kolejnym oknie / zaktadce przegladarki wej$¢ w System Rada, logujac sie za pomoca
przekazanej pary loginu i hasta.

Pierwszym gtosowaniem bedzie ,,Potwierdzenie mozliwosci gtosowania”. Na podstawie
oddanych gtoséw bedzie zaznaczona elektroniczna lista, ktéra zezwoli na branie udziatu w
pozostatych gtosowaniach. Przyciski do glosowania zostang wyswietlone automatycznie na
zalogowanym do Systemu Urzadzeniu. W celu wymuszenia wyswietlenia przyciskow do
gtosowania nalezy klikngé na przycisk ,,Gtosowanie”. Nalezy klikng¢ na ktérykolwiek z
przyciskow ,za” / ,przeciw” / ,wstrzymuijacy sie”. Nie ma znaczenia, ktory przycisk zostanie
wybrany - potwierdzenie zawsze zostanie wystane do Systemu.

Kazde kolejne gtosowanie zostanie wyswietlone automatycznie na urzadzeniu i nalezy
gtosowac identycznie, jak robi sie to podczas sesji stacjonarnej - wybierajac jeden z
przyciskow ,za” / ,przeciw” / ,wstrzymujacy sie”.

Oddane przez innych Radnych gtosy, w przypadku wybrania gtosowania ,jawnego imiennego”
beda widoczne na pod adresem ,/sesja” oraz na portalu Rada dla Mieszkancow - po
zatwierdzeniu waznosci gtosowania przez Przewodniczgcego.

Dodatkowe informacije:

1)

Dyskusja w ramach procedowanych dokumentéw moze odbywaé sie zdalnie z pomoca
przekazanego modutu komentowania. Przycisk ,,Komentowanie” jest widoczny dla dokumentu
przypietego do punktu porzadku obrad (mozna tam dostac¢ sie poprzez klikniecie na Sesje -
Lista ses;ji - Akcje - Porzadek obrad. Po zapisaniu komentarza jest on widoczny dla
pozostatych Radnych zalogowanych do Systemu Rada. llo$¢ dodanych przez innych
uzytkownikdw komentarzy jest prezentowana w nawiasie na przycisku ,Komentowanie”.
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